Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (‘NN broj 120/16 | 114/2022 — u daljnjem tekstu
ZJN) trgovaéko drustvo Makarski komunalac d.o.o. Trg Tina Ujevicéa 1, Makarska, OIB: 12733878804 (u
daljnjem tekstu Naruéitelj), kojeg zastupa &lan uprave — direktor, Antonia Glavina, dana 18. veljace 2025.
godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduje nacin provodenja i postupak nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti
do 26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) uzimajuéi u obzir nagela slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana, nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao §to su nacéelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija u okviru postupaka jednostavne nabave obavlja se
na dokaziv nacin, putem poste, osobne dostave, elektronicke poste, telefaksa.

Preporuca se koristenje elektroni¢ke komunikacije.

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom
uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

Clanak 3.

Postupci nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika provode se u skladu s Planom nabave
izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

Procijenjena vrijednost nabave iz oveg Pravilnika je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a).

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo.

lzratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost, uklju¢ujuci sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora.

Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava usporedivost ponuda
u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, a odreduju se na nacin da predstavija tehnicku,
tehnolodku, funkcionalnu ili drugu objektivho odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a sadrzava tehnicke



specifikacije te se, ako je potrebno, nadopunjava nacrtima, projekthom dokumentacijom, crtezima,
modelima, uzorcima i slicno. U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za
izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude (mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrsenja predmeta nabave i sli¢no).

Il. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

Na sprieCavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

lll. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave manje od 13.250,00 eura za robu i usluge, odnosno
25.000,00 eura za radove provodi voditelj ustrojstvene jedinice,

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili vece od 13.250,00 eura za robu i usluge
odnosno 25.000,00 eura za radove provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu temeljem
zahtjeva voditelja ustrojstvene jedinice koji se dostavlja na propisanom cbrascu.

Struéno povjerenstvo imenuje Clan uprave-direktor internom odlukom, te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.
Clanak 7.

Clan uprave-direktor donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu koja
obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje pripremaju i provode postupak, te ostale bitne podatke.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) &lana struénog
povjerenstva za jednostavnu nabavu, od kojih 1 (jedan) moZe imati vazedi certifikat na podrucju javne
nabave. d

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCJENJENA
-VRIJEDNOST MANJA OD 13.250,00 EURA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO 25.000,00 EURA ZA
RADOVE

Clanak 8.
Nabava vrijednosti manje od 13.250,00 eura za robu i usluge, odnosno 25.000,00 eura za radove, provodi
se izdavanjem narudZbenice, naloga, zakljuénice ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru nakon pribavljene ponude koju ovjerava Voditelj ustrojstvene jedinice i Clan
uprave-direktor Drustva.

Ponude vrijednosti manje od 500,00 eura ovjerava Voditelj ustrojstvene jedinice.

Narudzbenicu prema ponudi ispisuje i ovjerava osoba oviaitena od strane direktora iz ustrojstvene
jedinice financija i raéunovodstva.



Ukoliko Clan uprave-direktor procijeni da je ekonomski opravdano, za nabavu navedenih vrijednosti
moze se provesti postupak iz ¢l. 9. ovog Pravilnika.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEGA OD 13.250,00 EURA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO 25.000,00
EURA ZA RADOVE

Clanak 9.
Nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.250,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge,
odnosno jednake ili veée od 25.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura za radove, pokrece se temeljem
zahtjeva voditelja ustrojstvene jedinice, navedenog u &l. 6. Pravilnika, nakon Cega Clan uprave-direktor
donosi Qdluku o poéetku postupka jednostavne nabave i imenovanju stru€nog povjerenstva.

Nabavu provodi struéno povjerenstvo narucitelja.

Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, u provedbi postupka jednostavne nabave uz Clanove
struénog povjerenstva Naruditelja, mogu sudjelovati i neovisne, struéne osobe, koje nisu zaposlene kod
Narugitelja ukoliko iz odredenog razloga imaju utjecaj na odlu¢ivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim
postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih osobe od strane Clana uprave-direktora te obveze i ovlasti struénog
povjerenstva odnose se na sve radnje oko pripreme i provodenje postupaka Jednostavne nabave, a
obuhvacaju sliedece:

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Postupak se provodi dostavom poziva za dostavu ponude najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta
prema vlastitom izboru, objavom na Internet stranici narucitelja bez posebne objave poziva
gospodarskim subjektima ili putem elektroni¢kog oglasnika javne nabave (EOJN).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati:

- naziv javnog narucitelja,

- opis predmeta nabave,

- troskovnik,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZze dokazi sposobnosti),
- rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda,

- kontakt osobu Narugitelja, broj telefona i adresu elektronicke poste,

- datum poziva.

Rok za dostavu ponuda prema upuéenom Pozivu na dostavu ne smije biti krac¢i od 5 dana od dana
upucivanja poziva.
Za odabir ponude je dovolina jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima NaruCitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi8nog natjecanja, poziv se moze uputiti samo jednom
gospodarskom subjektu, u slucajevima:



- kada to zahtijevaju tehnicki iii umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnickih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka i sli€no,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrenju zapocetih, a povezanih
fukcionalnih ili prostornih cjelina,

- kada se radi o specifienim popravcima sklopova uredaja, vozila ili dijelova vozila odnosno kada je
to potrebno radi izvrSenja usluge posebnim strojevima,

- kada je to potrebno radi obrade (zbrinjavanja i/ili oporabe) otpada

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim slu¢ajevima prema odluci
Narugitelja.

Clanak 10.

Narucitelj moze odrediti kriterije za odabir gospodarskog subjekta u postupku nabave, a koji se
mogu odnositi na:

1. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
2. ekonomsku i financijsku sposobnost,
3. tehni€ku i strucnu sposobnost.

Kao dokaz odgovarajuée sposobnosti gospodarskog subjekta, u pozivu za dostavu ponuda moze
se zahtijevati dostava sljedecih dokaza:

1. Preslika izvoda iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra drzave
sjedisSta gospodarskog subjekta, iz koje je vidljivo da je gospodarski subjekt registriran za
obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave, ne starijeg od 3 (tri) mjeseca
racunajuci od dana slanja poziva za dostavu ponuda,

2. Preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o ¢lanstvu u odredenim organizacijama sukladno
posebnim propisima,

3. Za tehnigku i stru¢nu sposobnost gospodarskog subjekta, u skladu s prirodom, koli¢inom ili
vaznosti i namjenom radova, robe ili usluga, moze se dokazati s jednim ili vise sljedecih
dokaza:

- popis glavnih isporuka robe, usluga ili radova izvrSenih u godini u kojoj je
zapocteo postupak jednostavne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini,
- podaci o angaziranim tehnickim struénjacima ili tehnic¢kim tijelima,
- obrazovne i stru¢ne kvalifikacije pruzatelja usluge ili izvodaca radova iii njihova
rukovodeceg osoblja,
- izjava o alatima, postrojenjima ili tehnickoj opremi koja je na raspolaganju pruzatelju
usluga ili izvodacu radova u svrhu izvrenja ugovora,
- podatak o dijelu ugovora koji gospodarski subjekt mozda namjerava dati u podugovor
(ako je primjenjivo),
- potvrda druge ugovorne strane o urednom izvodenju i ishodu najvaznijih radova,
- ovisno o predmetu nabave mogu se zatraziti, potvrde koje izdaju nadlezni instituti za
kontrolu kvalitete ili agencije priznate struénosti, uzorci, opisi ili fotografije,

4, Ostale uvjete sposobnosti ovisno o vrsti predmeta nabave, ako se procjeni potrebnim.



Clanak 11.

Narugitelj u dokumentaciji moze, ovisno o prirodi nabave odrediti da se dio ugovora mozZe dati u
podugovor treéim stranama. U tom sluéaju Narugitelj ¢e placati neposredno podugovaratelju za dio
ugovora koji je isti izvrsio,

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugover obvezan
je u ponudi:

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili postotni
udio)

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski
broj, broj ratuna, zakonski zastupnici podugovaratelja).

Sve $to se ovim Pravilnikom odnosi na ponuditelje odnosi se i na podugovaratelje.
VI. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE

Clanak 12.

Narugitelj moze u dokumentaciji o nabavi propisati osnove za iskljuéenje gospodarskin subjekata i to:

1. za kaznena djela koja se klasificiraju kao sudjelovanje u zloCinagkoj organizaciji, korupcija,
prijevara, terorizam, pranje novca, djeéji rad iii drugi oblici trgovanja ljudima (narugitelj moze
dokumentacijom o nabavi odrediti za koja kaznena djela ¢e gospodarski subjekt biti iskljucen iz
postupka nabave),

2. ako gospodarski subjekt nije ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza, i to kao
gospodarski subjekt ili kao osoba koja zastupa gospodarski subjekt,

3. ako je nad gospodarskim subjektom otvoren stedajni postupak, nesposoban je za placanje ili
prezaduzen,

4. za one gospodarske subjekte s kojima je Narugitelj ranije sklopio ugovor, a isti je raskinut ili iz
istog proizlazi naknada Stete ili druga sankcija.

Vii. JAMSTVA

Clanak 13.
U postupku provodenja jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, Narucitelj moze
od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbilinost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz
djelatnosti.

Vill.  ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 14.

Ovisno o postupku jednostavne nabave ponude se dostavljaju na dokaziv nagin (elektronickom
postom, fax-om, osobno na protokol drustva, putem elektronskog oglasnika javne nabave, dostava
postom i sl.,) odnosno, kako Narugitelj propi§e pozivom za dostavu ponude.

IX. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 15.

Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nije javno. Iznimno, na temelju Odluke direktora,



otvaranje ponuda moze biti javno.
Ovlasteni predstavnici narugitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
na dostavu ponuda, te se o tome sastavlja zapisnik.

U sluéaju nejasnoéa, nerazumljivin stavki ili u sluaju ratunske pogreske dostavijenih ponuda,
ovladteni predstavnici naruéitelia mogu zatraziti, u za to primjerenom roku, dodatna objasnjenja,
dopunu, ispravku ili drugu potrebnu dokumentaciju od gospodarskog subjekta Cija ponuda sadrZi
nejasnoce, nerazumljive stavke ili racunsku pogresku. Ukoliko gospodarski subjekt ne odgovori na
trazeno u roku, njegova ponuda ce se smatrati nepravilna i kao takva nece se uzeti u razmatranje.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji
kao Sto su: kriteriji kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i drugo.

Xl ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 17.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.250,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za
robu i usluge, odnosno jednake ili vece od 25.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura za radove,
Narucitel] na osnovi rezultata nakon izvrsenog pregleda i ocjene ponuda, donosi Odluku o odabiru
odnosno ponistenju postupka.

Rok za donosenje Odluke o odabiru odnosno ponidtenju postupka iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Odluka o odabiru odnosno ponistenju postupka s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruéitelj bez odgode dostavlja ponuditeljima na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, telefaks,
elektronicka posta, objavom na internetskim stranicama Narucitelja i sl.).

Clanak 18.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.250,00 eura, a manje
od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno jednake ili vec¢e od 25.000,00 eura, a manje od 66.360,00°
eura za radove iz razloga ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave, da su bile
poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drukcije obavijesti o
nadmetanju iii dokumentacije o nabavi, da su bile poznate prije,

3.ako sama dokumentacija o nabavi sadrZi pogredku u izradi koja bi mogla utjecati na samu
nabavu,

4. nema niti jednog sposobnog natjecatelja,

5. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti, osim ako Narugitelj ima iii
¢e imati osigurana sredstva ili cijena prelazi pragove propisane &lankom 1. ovog Pravilnika,

6. nije pristigla nijedna ponuda,

7.nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.



Clanak 19.

Na Odluku o odabiru ponuditelja, te Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, nije
dopustena zalba.

XIl. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI, IZMJENA | RASKID UGOVORA

Clanak 20.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
penudom.,

Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvréenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

lzmjena ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmetne nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveze iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se
odgovarajuce odredbe Zakona o cbveznim odnosima.

Clanak 21.
Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom trajanja bez provodenja novog
postupka radi nepredvidenih ili dodatnih radova, usluga ili roba ako su kumulativno ispunjeni uvjeti:
- do potrebe za izmjenom ugovora je doslo zbog okolnosti koje pazljiv narucitelj nije mogao
predvidjeti,
- izmjenom se ne mijenja cijela priroda ugovora,

- povecanje cijene nije vece od 30 % vrijednosti osnovnog ugovora, tako da ukupna
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnog ugovora ne prelazi iznose jednostavne nabave.

Clanak 22.

Narucitel] smije raskinuti ugovor tijekom njegovog trajanja ako je ugovor znacajno izmijenjen sto
bi zahtijevalo novi postupak jer ugovor po svojoj naravi postaje znacajno razliCit od prvotnog
zaklju¢enog iz razloga:

- izmjenom se znacajno povecava opseg ugovora,

- ugovaratelj je morao biti iskljuen iz postupka nabave sukladno propisanim uvjetima iz
dokumentacije ali isto narucitelju u toku provedbe nabave nije bilo poznato,

- iz ostalih razloga reguliranih ugovorom izmedu narucitelja i ugovaratelja

Xll. PRIJELAZNE | ZAVRSENE ODREDBE

Clanak 23.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4
godine od zavr§etka postupka jednostavne nabave.

Clanak 24.



Ovaj Pravilnika stupa na snagu danom dono$enja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
br. 78-02/24 od 07. veljace 2024. godine.

Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika navedenog u prethodnom stavku.

Broj: (Y /OL .

Makarska, 18 .02. 295 .




